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ZARZADZENIE MINISTRA FINANSOW

z dnia 10 grudnia 1985 1,

w sprawie sposobu pobierania, ulszczania 1 zwrotu op!at‘y skarbowe]j oraz sposobu prowadzenia rej%st_r()w tej

oplaty.

Na podstawie art. 10 ust. 4 ustawy z dnia 19 grudnia
1975 r. o oplacie skarbowej (Dz. U. Nr 45, poz. 226) za-
-_-rzqdza sig, co nastepuje:

Rozdziat 1

Oplala. skarbowa od podan, zalacznikéw do podan, od
- «czynnoéci urzedowych oraz za $wiadectwa 1 zerwolenia.
: D

§ 1. 1..Oplate skarbowg w postepowaniu w sprawach
indywidualnych 2z zakresu administracji panstwowej od
podan, zalacznikéw do podan, czynnosci urz¢dowych oraz
za $wiadectwa i zezwolenia, o ktérych mowa w art. 1
ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 19 grudnia 1975 . o oplacie
skarbowej (Dz. U. Nr 45, poz. 226), zwane]j dalej ,ustawa”,
pobiera si¢ znakami optaty skarbowej, jeieli kwota na-
leznej oplaty nie przekracza kwoty okreslonej w rozpo-
rzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 29 czerwca 1981 r.
w sprawie wykonania niektérych przepiséw ustawy o zo-
bowigzaniach podatkowych (Dz. U, Nr 18, poz. 88,
z 1983 r. Nr 4, poz. 29 i z 1984 r. Nr 17, poz. 84).

2. Jeieli nalezna oplata skarbowa ma by¢ uiszczons
gotdwka, osoha zobowiazana do jej uiszczenia wplaca

ja do kasy lub na rachunek bankowy wlasciwego urzedu,

skarbowego, a dowod wplaty dolgcza sie do akt sprawy.

§ 2. 1. Znaki oplaty skarbowej od podania lub pro-
tokolu zastepujgcego -podanie i dolgczonych zatacznikow
nakleja si¢ na podaniu lub protokole. Wartos¢ naklejo-
nych znakéw oplaty skarbowej powinna by¢ réwna kwo-
cie naleznej oplaty skarbowej od podania i zataczmikow
do niego. Jezeli zalgczniki sg skladane w termime
péiniejszym niz podanie, znaki optaty skarbowej nalez-
nej od zalacznikow nakleja sie na zalgcznikach.

2. Znaki oplaty skarbowej na podaniu (protokole)
i zalacznikach kasuje wstepnie osoba, ktéra je przvjela.
pieczecig urzedowa, kasownikiem albo recznie atramen-
tem lub diugopisem. tak aby czes¢ odcisku pieczeci, ka-
sownika lub kresek skasowania znajdowala sie rdwniez

na dokumencie poza znakami.

3. Osoba rozpatrujaca podanie sprawdza, czy uiszczo-
no oplate we wlasciwej wysokosci, i dokonuje powtoér-
nego skasowania znakow oplaty skarbowej na podaniu,
wpisujgc na- znakach atramertem lub dlugopisem date
zalatwienia sprawy oraz umieszczajac swoj podpis w ten
sposéb. ahy czes¢ daty i podpisu przechodzila na znak
sasicdni lub na dokument, na ktéorym znak naklejono,

§ 3. 1. Organy administracji panstwowej, jednostki
organizacyjne -okreslone w art. 1 ust. 3 ustawy oraz tlu-
macze przysiegli sg obowiazani uzalezni¢ rozpatrzenie
podania, dokonanie czynnosci urzydowej, a takze wy-
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danie swiadectwa lub zezwolenia podlegajacych -oplacie
skarbowej od ﬁiszczenia naleznej opiaty‘ =

2. Jezeli wniesiono podanie bez uiszczenia naieznej
oplat.y skarbowej, na'lezy wezwaé osobe zobowigzang do
uiszczenia oplaty w terminie 14 dni z pouczeniem, ze W
razie niewykonania tego obowigzku podanie zostanie po-
gostawione bez rozpoznania lub czynnos¢ podlegajaca
oplacie nie zostanie dokonana. O wystaniu- wezwania na-
lezy uczyni¢ odpowiednig adnotacje na podaniu. W razie
gdy zobowiazany zlozy w wyznaczonym terminie znaki
oplaty skarbowej odpowiedniej wartoéci, nakleja sig je
na podaniu i kasuje w sposob okreslony w § 2. W razie
gdy zobowiazany naklei znaki oplaty skarbowej na otrzy-
manym wezwaniu i doreczy je organowi, ktéry wystal
wezwanie, znaki oplaty skarbowej kasuje si¢ na wezwa-
niu i dolgcza sie¢ je do podania, na ktorym nalezy odno-
towa¢ wysoko$¢ wplaconej kwoty i date doreczenia we-
Zwania przez zobowigzanego.

3. Rozpatrzenie podania, pomimo nieuiszczenia opla-
ty skarbowe], moze nastapi¢ tylko w wypadkach, gdy:

1) za niezwlocznym rozpatrzeniem przemawiajg wzgledy
spoteczne lub wazny interes strony,

2) ‘wniesienie podania stanowi czynno$¢, dla ktére]

test ustanowiony termin,

3) podanie wniosta osoba zamieszkala za granicg bez
_ posrednictwa polskiego urzedu konsularnego.

4. W wypadkach, o ktérych mowa w ust. 8 pkt 11 2,
nalezy jednak wezwac rosohe zobowigzana do uiszczenia
optaty w sposdb okre$lony w ust. 2, a w razie jej nie-
uiszczenia — przekaza¢ podanie po zalatwieniu sprawy
urzedowi skarbowemu wlasciwemu dla 'miejsca zamiesz-

‘kania osoby wnoszacej podanie, W celu pobrania naleznej-

oplaty skarbowej.

5. W wypadkach okieslonych w ust. 3 pkt 3 odpo-
wiedZ na podanie nalezy przekaza¢ polskiemu urzedowl
konsularnemu wlasciwemu dla miejsca zamieszkania oso-
by wnoszgcej podanie, w celu doreczenia i pobrania na-
leznych optat.

§ 4. 1. Znaki oplaty skarbowej od czynnosci urze-
dowej nakleja sie na wniosku o dokonanie tej czynnoécl
lub na protokole stwierdzajgcym jej wykonamie i kasuje
si¢ je w sposob okreslony w § 2,

2. Znaki oplaty skarbowej za §wiadectwo lub zezwo-
lenie wydawane w wyniku wniesienia podania, naklejone
na podaniu, kasuje si¢ w sposéb okreélony w § 2, a na
wydawanym dokumencie umieszcza sie odpowiedni
adnotacje. Jezell wydanie §wiadectwa lub zezwolenia nie
wymaga wniesienia podania, znaki oplaty skarbowej na-

kleja si¢ na wydawanym dokumencie i kasuje pieczecig
urzedows.

3. Jezeli oplate skarbowg uiszczono gotéwka, adno-
tacje stwierdzajgca wysokos$¢ i date wplaty oraz numer
pokwitowania kub -numer rachunku bankowego umiesz-
€za sie na protokole stwierdzajgcym dokonanie czynnosci
urzedowej albo na $wiadectwie lub zezwoleniu.

§ 5. 1. Jezeli optata skarbowa zostala uiszczona nie-
naleznie lub w kwocie wyzszej od naleznej albo jezeli

pomimo,uiszcz.eni'a_ optaty nie wydanu $wiadectwa: lub
zezwolenia albo nie dokonano _czynnosci urzgdowej, organ
administracji panstwowej, jednustka organizacyjna lub tiu-

macz przysiegly (§ 3 ust. 1), ktorzy skasowali znaki opla-

ty skarbowej albo zamiesécili na dokumencie adnotacje
o uiszczeniu oplaty gotowka, s§ obowigzani przekazaé
dokument ze ‘skasowanymi znakami oplaty skarbowej
badi z pokwitowaniem uiszczenia tej oplaty wlasciwemu
-urzedowi skarbowemu w celu dokonania zwrotu oplaty.

2. Zwrotu oplaty skarbowej dokonuje urzad skarbo-
‘wy wiasciwy:dla poboru oplaty, chyba ze stosownie do
art.. 12 ust. 1 ‘'ustawy zwrot oplaty nie przystuguje.

3. Zwrotu oplaty skarbo'\.\rej dokonuje si¢ z urzedu.

§ 6. Jezeli podanie, $wiadectwo, zezwolenie- lub
czynnos¢ urzedowa s zwolnione od oplaty skarbowej,
na -podaniu, Swiadectwie, zezwoleniu Ilub dokumencie
stw:nerdza]qcym czynnos$¢ urzedowgq - nalezy uczynié JP
. tacje o zwolnieniu, ze wskazaniem odpowledmej podsta-’
WYy prawnej.

_ Rozdzial 2

Oplata skarbowa od czynno$ci cywilnoprawnych
1 dokumentéw siwierdzajacych te czynnosci.

-1 T
. kracza kwoty, o ktérej mowa w § 1 ust. 1, uiszcza sie
przez uzycie urzedowego blankieti wekslowego. odpo-

. wiedniej wartosci, W razie uzycia urzqdbwego blankie-

tu wekslowego o warto$ci nizszej od kwoty naleinej
oplaty skarbowej lub innego bhlankietu zawierajgcego
wzor umowy wekslowej, oplate skarbowg uiszcza sie przez

naklejenie znakéw oplaty skarbowej odpowiedniej war-
tosci na odwrotnej stronie blankietu. Znaki powinny byé¢ .

naklejone przed zlozeniem na wekslu pierwszego pod-
pisu.

2. Znaki oplaty skarbowej na urzedowym blankiecie
wekslowym moga byé kasowane przez odcisnigcie pie-
czeci urzedowej i wpisanie daly wylqcznie przez urzad
skarbowy lub punkty detalicznej sprzedazy tych znakoéw,
z , wyjatkiem prowadzonych przez Robhotniczg Spoidz;elmq
Wydawniczg ,.Prasa-Ksigzka-Ruch".

, 3. Jezeli kwota oplaty skarbowej od weksla prze-
kracza kwote, o ktérej mowa w § 1 ust. 1, viszcza sie q
przed zlozeniem na wekslu pierwszego podpisu gotov kg
w kasie lub na rachunek bankowy urzedu skarbowego:
pracownik tego urzedu zamieszcza na odwrotnej stronie

blankietu adnotacje o uiszczeniu oplaty skarbowej.

4. "Uzupelnienie oplaty skarbowej od weksla nie wy-
mieniajgcego sumy wekslowej moze nastgpi¢ przed wpi=

saniem sumy przez nakleienie znakéw na wekslu i ska-
sowanie ich przez jednostke okieslong w ust. 2 gdy
kwota naleznej oplaty nie przekracza kwotv okreslonej
w ust. 1, a w pozostalych wypadkach — gotéowkg w ka-
sie lub na rachunek bankowy urzedu skarbowego.

§ 8. Opiate skarbowg od poreczen 1 peinomocnictw
uiszcza sie przez nakleienie na dok:mencie znakéw opla-
ty skarbowej. Zraki kasuje porgczyciel, mocodawca !ub

-

Poz. .'m";_a

Oplate skarbowa od weksli, jezeli nie prze—‘

s

-~
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pelnomocnik, umieszczajgc na nich date i swoj podpis.
Na odpisie pelnomocnictwa znaki oplaty skarbowej ka-
suje pelnomocnik.

§ 9. 1. Optate skarbowg od dokumentéw nie wymie-
nionych,w § 7 i 8, sporzadzonych bez udzialu platnika,
uiszcza sie znakami oplaty skarbowej, jezeli kwota na-
leznej oplaty nie przekracza kwoty okreslonej w § 1
ust. 1. W pozostatych wypadkach oraz gdy pobor oplaty
nastgpuje na podstawie decyzji lub w drodze egzekucji,
oplate skarbowg-' b®z -wzgledu na jej wysokoéé uiszcza
sie gotowka.

2. Jezeli oplata skarbowa nalezna od stwierdzone]
pismem czynnosci cywilnoprawnej ma by¢ uiszczona zna-
kami oplaty skarbowej, osoba dokonujgca tej czynnosci
jest obowigzana obliczy¢ wysoko$é .oplaty od tej czyn-
nosci i naklei¢ oraz® skasowa¢ znaki .oplaty skarbowe]
na dokumencie stwierdzajgcym czynnoéé. tj. na. rachun-
ku, umowie lub pokwitowaniu ‘odbioru naleznos$ci. Znaki
kasuje jedna ze stron, umieszczajgc na nich date i pod-
pisy w tlen sposob, aby cze$¢ podpisu przechodzila na
znak sasiedni lub na dokument.

3. Uiszczenie oplaty skarbowej znakami w sposéh
okreslony w ust. 2 nie pozbawia urzedu skarbowego
prawa do ‘ustalenia kwoty naleznej oplaty skarbowej od-
. Iebng decyzja.
. 4. Jezeli nalezng oplate skarbowg uilszcza sigq go-
téwka, osoby dokonujgce czynnosci cywilnoprawnej
przedstawiaja urzedowi skarbowemu dokument, od kté-
. Tego ma by¢ pobrana optata, a jezeli przedmiotem oplaty
skarbowe] jest czynnos¢ cywilnoprawna nie stwierdzona
pismem, skfadajg deklaracje okreslajacg uczestnikéw
czynnosci, date, przedmiot czynnosci 1 jego warto$é. Zio-
zenie dokumentu lub deklaracji oraz wptacenie naletne)
oplaty skarbowe] powinno nastgpic w- terminie 14 dn;
od dnia powstama obowiazku uiszczenia oplaty
bowej

skar-

8: Urzad skarbowy bezzwlocznie ' po przedstawienlu
~dokumentu ‘lub  zlozeniu deklaracji = ustala wysoko$é
opiaty skarbowej od okreslonej w dokumencie lub za-
deklarowanej wartosci przedmiotu czynnos$ci cywilno-
prawnej i zawiadamia ustnie zglaszajgcego o tresci de-
cyzji w sprawie wysokosci naleznej oplaty. Jezeli zglo-
szona wartod¢ przedmiotu czynnosci cywilnoprawnej
znacznie odbiega od wartosci rynkowe) tego przedmiotu,
urzgd skarbowy informuje zglaszajacego sie¢ o zasadach
ustalania podstawy wymiaru oplaty i wzywa go do pod-
wyzszenia wartosci tego przedmiotu w- celu wymiaru
oplaty skarbowej. Zgtaszajacy dokument lub deklaracjq
potwierdza podpisem w rejestrze wymiaréw oplaty skar-
bowej fakt przyjecia do wiadomosci decyzji -0 wysokosci
naleinej oplaty skarbowej, a jezeli byl wezwany do
podwyiszenia wartosci przedmiotu czynnosci
prawnej i nie wyrazil zgody na wartds8¢ okreslong przez
urzagd skarbowy — takze fakt odmowy podwyiszenia te]
wartosci. o -

6. Kwote naleznej oplaty skarbowej nalezy wplaci¢
w kasie lub na rachunek bankowy urzedu skarbowego
w terminie 14 dni od daty powstania obowigzku uiszcze-
nia . oplaty, a jezeli- zgloszeme nastapi. po tym termlme.
naiezy ja wplacac natychmiast,

cywilno-,

L 3

7. Po uiszczeniu wymierzonej oplaty skarbowej za="
mieszcza sig na dokumencie lub deklaracji decyzje¢ urze-’
du skarbowego zawierajgcg pozycjg rejestru wymiaro-
wego, podstawe prawrg i podstawe obliczenia oplaty,
kwote wymierzonej oplaty, pouczenie o $rodkach odwo-
lawczych, adnotacje stwierdzajgca wysokos¢ wplaty, date’
wplaty i numer pokwitowania lub rachunku bankowego
i podpis oraz odciska sie pieczet¢ urzedowgq, a nastepnie
zwraca siq dokument zglaszajgcemu. :

8. Jezell zglaszajgcy sie odméwil podwyzszenia war-
tokcl przedmiotu czynnosci cywilnoprawnej, jest on obo-
wigzany wplaci¢ oplate skarbowa w wysokosci naleznej
od -zadeklarowanej wartoéci przedmiotu czynnosci cywil-
noprawnej, ktérg wpisuje si¢ do rejestru wymiarow
oplaty skarbowej. Oplata w tej wysokosci stanowi za+
liczke na poczet naleznej oplaty skarbowej.

9. W wypadku, o ktérym mowa w ust. & urzad
skarbowy ustala warto$¢ przedmiotu czynnosci cywilno-
prawnej wedlug zasad okreslonych przepisami o podatku
od spadkéw 1 darowizn, a nastepnie dorecza osobom
bloracym udzial w czynnosci decyzje ustalajgca wyso-
kos¢ optaty skarbowej i okreslajaca kwotq podlegajacyg
oplacie po potrqcemu zaliczki.

§ 10. Jezeli oplata zostala pobrana nienaleznie lub
w kwocie wyiszej od naleznej lub jezeli umowa. od
ktérej pobrano oplate, jest niewazna albo zostala uznana
za niewaing, a takze jezeli nie ziscil sie warunek za-
wieszajgcy, od  ktérego uzalezniono wykonanie ynowy,
zwrot oplaty skarbowej nastepuje w trybie okreélonym
w § 5

Rozdzial 3

Pohér oplaty skarbowej przez platnikéw oraz sposéb
prowadzenia re}estréw tej optaty.

§ 11. 1. Notariusze, jako platnicy oplaty skarbowej,
8§ zobowigzani w tresci sporzgdzonych aktéw bgdz po-
fwiadczen oraz na ‘wypisach i odpisach wydawanych.
stronom, a takze w.rejestrach okres$laé¢ podstawe i sposéb

_obliczania oplaty skarbowe;j..

2, W zakresie obliczania i poboru oplaty skarbowe],
sposobu prowadzenia rejestru oplaty oraz przekazywania
pobranych kwot oplaty na rachunek urzgdu skarbowego
notariusze stosujg odpowiednio przepisy zarzadzenia
Ministré6w Finansdéw i Sprawiedliwoéci z dnia 7 lutego
1984 r. 'w sprawie poboru przez notariuszy podatku od
spadkow i darowizn (Monitor Poiski Nr 6, poz. 49).

3. Rejestr oplaty’ skarbowej, o ktéorym mowa w
ust. 2, powinien zawiera¢ liczbe porzadkows, date spo~
rzadzenia aktu badz po$wiadczenia, numer repertorium,
imiona i nazwiska oraz miejsca zamieszkania oséb, dla
ktoérych sporzgdzono akt lub dokonano innej czynnosci
notarialnej, krotkg tres¢ czynnosci, warto$¢ przedmiotu
czynnosci oraz stawke i kwote pobranej oplaty skarbowej,.

4, Jezeli od pisma przedstawionego notariuszowi
uiszczono oplate skarbowg znakami w kwocie obliczonej
przez zobowigzanego, a kwota ta jest niisza od kwoty
naleznej, notariusz jest obowigzany uzaiezmc dokonanie
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czynnosci urzedowej od uiszczenia réznicy migdzy kwotg
naleznag a uiszczong. .

§ 12. 1. Przedsiebiorstwo Panstwowe ,Polskie Kole-
je Panstwowe” (PKP) oblicza oplate skarbowg w naste-
pujacy sposoéb:

1) pracownicy poszczeg6lnych kas ekspedycyjnych

wpisujg kwoty oplaty skarbowej pobranej w danym™

okresie sprawozdawczym od dokumentéw przewozo-
wych w osobnej rubryce miesigcznych wykazow
nadanego bagazu, nadanych przesylek ekspresowych
i przesylek towarowych w komunikacji wewngtrzne]
oraz wykazéw 'nadanych przesylek towarowych w
komunikacji miedzynarodowej, prowadzonych w mysl
obowiazujgcych w przedsigbiorsfwie przepisow ra-
chunkowych i kasowych dla kas ekspedycyjnych.
Na podstawie tych wykazéw biura kontroli dochodow
PKP w odniesieniu do komunikacji wewnetrznej,
a Centralne Biuro Rozrachunkéw Zagranicznych’ PKP
w odniesieniu do komunikacji miedzynarodowej przy
sporzadzaniu, zgodnie z obowigzujgcymi je przepi-
sami stuzbowymi, ogélnych zestawien naleznosci
z tytulu przewozu towaréw oraz zestawien ostatecz-
nych wynikéw finansowych z tytulu przewozu baga-
zu i przesylek- ekspresowych kontrolujg prawidlowosc
pobranej oplaty skarbowej, wykazujac w osohnej

rubryce kwote oplaty ‘skarbowej pobranej w danym

okresie sprawozdawczym,

2) oV ymienione w pkt 1 wykazy i zestawienia zastepuja
rewstr oplaty skarbowe}.

2. Przedsiebiorstwa ,Panstwowej Komunikacji $amo-
‘chodowej" obliczajg oplate skarbowag od kazdego listu
przewozowego lub zlecenia spedycyjnego oraz od kazde-
go dowodu stwierdzajgcego otrzymanie bagazu recznego
do przewozu (bilet tasmowy bagazowy) w nastqpujgcy

sposéh:

1) oddziaty przedsi(;biorst{v oPanstwowej Komunikaciji
Samochodowej”, rejestrujagc w rejestize sprzedazy
lisly przewozowe i wystawiane na pbdstawie zlecen
zbiorcze faktury (rachunki), wykazujg pobran~ od
nich oplate skarbowg w oddzielnej rubryce,

2

—

konduktorzy, pobierajac oplate skarbowg od dowo-
dow stwierdzajacych otrzymanie bagazu recznego
do przewozu (biletéw tasmowych bagazowych), uwi-
daczniaja pobrang oplate skarbowa w specjalnej
rubryce w rozliczeniach  ze sprzedanych biletéw
(cedulach); sume tych optat pobranych przez poszcze-
‘gélnych  konduktoréw, odpowiadajaca iloczynowi
otrzymanemu z przemnozenia liczby wydanych bile-
tow bagazowych przez stawke oplaty skarbowej, od-
dzial przedsigbiorstwa ,Panstwowej Komunikacji Sa-
mochodowej” wpisuje w oddzielnej rubryce w wyka-
zie rozliczen sprzedanych biletéw,

3) 'na podstawie rejestru sprzedazy (pkt 1) oraz wyka-
z6w rozliczen sprzedanych biletéw (pkt 2) oddzial
przedsiebiorstwa ,Panstwowej Komunikacji Samo-
chodowej" sporzadza ogdlne zestawienie oplaty
skarbowej pobranej w{ danym okresie sprawozdaw-
czym, s

4) wymienione w pkt 3 rejestry i wykazy zastepuja
rejestr oplaty skarbowej. 4

-

-rejestr optaty skarbowej.

3. Inne osoby trudniace sig przewozem rzeczy po-
jazdami komunikacji drogowej (przewoznicy) prowadzq
ksiege przewozdéw odrebnie dla centrali-i dla kazdego
oddzialu, wedlug wzoru ustalonego obowigzujgcym regu-
laminem przewozu towarow pojazdami komunikacji dro-
gowej. Ksiega przewozéw powinna zawiera¢ osobng ru-
bryke do wpisywania pobranef oplaty skarbowej.

4. Przewoznik jest obowiazany prowadzi¢ zgodnie
z obowigzujagcym regulaminem przewozu towaréw kwita-
1iusz przewozowy osobno dla kazdego pojazdu, z zacho-
waniem kolejnosci numeréw, i wydawac pokwitowanie
na kazdgq przyjetg przesylke Grzbiet kwitariusza po-
zostaje" w kwitariuszu, pokwitowanie zaé otrzymuje na- .
dawca. :

5. Ksiega przewozdow okreslona w ust. 3 zastcpuje
Jezeli ksiega przewozdw nie
jest prowadzona, przewoznik jest obowigzany prowadzié¢
rejestr oplaty- skarbowej. Rejestr ten powinien zawieraé
liczbe porzadkowa i date wpisu do rejestru,,imie, nazwis- -
ko, adies osoby nadajacej rzecz do przewozu, numer
listu przewozowego badz mnego dokumentu stwierdza-
jacego przyjecie rzeczy do przewozu oraz kwote pobranej
oplaty skarbowej.

{

§.13. 1. Przedsiebiorcy zeglugi morskiej oraz przed-
siebiorcy zeglugi powietrznej, ich pelnomocnicy i agenci
obliczajq i pobierajg oplate skarbowa od listéw przewo-
zowych lub innych dokumentéw stwierdzajacych przyje-
cie rzeczy do przewozu z chwilg zawarcia umowy prze-
WOZU.

2, Przedsiebiorcy, o ktérych mowa w ust. 1, obliczaja
i pobieraja oplate skarbowa od biletéw lub innych do-
kumentow stwierdzajacych przewdz osob, gdy:

1) na obszarze Polski sporzadzill sami lub przez swoje
przedstawicielstwa (pelnomocnika lub agenta) umo-
we o przewdz za granice statkiem morskim. lub po-
wietrznym, bez wzgledu na to, czy wydanie doku-

. mentu uprawniajaceqgo do przewozu nastepu]e w kra-
ju, czy za granicg,

2) na obszarze Polski’ wydl‘mo dokument uprawniajacy
do przewozu statkiem badZ pismo upowazniajace do
odbioru takiego dokumentu, a przedsichiorca ma sie- -
dzibe w Polsce lub dziala tu jego przedstawicielstwo
albo pelnomocnik lub agent, bez wzgledu na to, czy
umowe przewozu zawarto na obszarze Polski, czv tez
za granicg. y

3. Platnicy, o ktérych mowa w ust. 1 i 2, prowadza
rejestr oplaty skarbowej od dokumentéw stwierdzajacych
przewoz osob i rzeczy. Rejestr powinien zawiera¢ liczbe
porzadkowa i date wpisu do rejestru, numer listu prze-
wozowego albo numer i serie biletu lub kwitu zadatko-
wego, sumg wynagrodzenia za przewoz, lacznie ze $wiad-
czeniami ubocznymi, stawke i kwotg pobranej oplaty.
skarbowej. Rejestr taki prowadzi sie odrebnie dla cen-
trali i. dla kazdego oddziatlu zakladu; rejestr ten powinien
obejmowa¢ wszystkie wypadki, w ktérvch odstgpiono od
umowy o przewéz za wzajemng zgoda stron (stornowa-
nie). W razie stornowania umowy, zaréwrio w wypad-
kach gdy przedsiebiorca zwraca klientowi cala kwotg
pobrana zaliczkowo (kwit =zadatkowy), jak i gdy za-
trzymuje pewna-- kwotq z sum¥ . pobranej zaliczkowo,
nalezy w Trejestrze podaé¢ réwniez pozycje, pod ktéra
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wpisano kwit zadatkowy, oraz powolaé¢ pozycje, pod
ktorg dokonano stornowania.

4. Jezeli kwit bagaziowy wydano lacznie z biletem
pasazerskim (na jednym blankiecie), a bagaz podlega
oplacie taryfowej (pizewozowej), platnik pobiera optate
skarbowg od kwitu bagazowego niezaleznie od oplaty
skarbowej od biletu pasazerskiegg, jezeli podlega on
oplacie skarbowej. Oplata ta powinna by¢ uwidoczniona
na kwicie bagazowym.

5. Jezeli ptatnik prowadzi osobng ewidencje listéw
przewozowych lub innych tego rodzaju dokumentéw,
moze wpisywaé do. rejestru pod jedng pozycjg zbiorowg
wszystkie listy przewozowe lub inne tego rodzaju doku-
menly za okres, za ktory jest obowigzany do przekazy-

wania kwot pobranej optaty skarbowej na rachunek
urzedu skarbowego wlasciwego dla miejsca siedziby
platnika.

6. Jeieli dokument przewozowy (bilet blankietowy
na przewdz rzeczy lub oséb i rzeczy albo bilet tasmowy
bagazowy) sporzgdza sig w czasie przewozu, nie umiesz-
cza sie na nim pozycji rejestru oplaty skarbowej.

§ 14. 1. Sekretarz sadowy, jako platnik oplaty
skarbowej od orzeczen. sqdu, ugéd sgdowych oraz od po-
- stanowien sadu nadajgcych klauzule wykonalno$ci wyro-
kom sgdéw polubownych lub ugodom zawartym przed
tymi sgdami. jest obowigzany do przestrzegania naste-
pPujacych zasad: /

1) od orzeczen sadéw oraz od ugéd sadowych dokonu-
je sie obliczenia oplaty skarbowej na druku wedlug
ustalonego wzoru z chwilg powstania obowigzku
uiszczenia oplaty skarbowej, a od postanowien sgdu
nadajacych klauzule wykonalnosci wyrokom saddéw
polubownych oraz ugodom zawartym przed tymi sa-
dami — z chwilg nadania klauzuli wykonalnosci,

2) obliczenie powinno zawieraé sygnature akt sado-
_wych, imiona, ‘'nazwiska i adresy oséb zobowigzanych
.do uiszczenia oplaty skarbowej, date powstania obo-
wigzku uiszczenia oplaty, przedmiot oplaty, wartosé
przedmiotu tej oplaty, stawke procentowg oraz kwote
naleznej oplaty skarbowej,

3) obliczenie optaty skarbowej sporzgdza sie przebitko-
wo w dwoch egzemplarzach, z ktorych jeden za
potwierdzeniem doreczenia wrecza sie osobie zobo-
wigzanej w celu dokonania wplaty naleznosci w. kasie
sgdowej, drugi za$ wraz z potwierdzepiem doreczenia
dolgcza si¢ do akt; jezeli doreczenie obliczenia bez-
"posrednio nie jest mozliwe. sekretarz sadowy wysyla
obliczenie poczta za potwierdzeniem odbioru, przy
czym koszty dorgczenia obcigzajg osobe zobowigzana;
w razie solidarnego obowigzku uiszczenia oplaty
skarbowej, obliczenie oplaty. wymieniajgce -imiona i
nazwiska

reczenia sekretarz sgdowy odnotowuje w ksiedze
naleznoéci obcych date doreczenia,

4) po sporzadzeniu obliczenia sekretarz sagdowy wpisuje
kwote oplaty do ksiegi naleznosci obcych; dla oplaty
skarbowej przeznacza sie w tej ksiedze odpowiednig
liczbe kartek; ksiega ta zastepuje rejestr oplaty skar-
bowej,

wszystkich o0séb zobowiazanych dorecza-
si¢ jednej z nich; po otrzymaniu potwierdzenia do-—

5) jesli obliczenie oplaty nie jest moziiwe ze wzglgdu

"~ na brak danych o wartoéci przedmiotu czynnosci
prawnej, sekretarz sgdowy wzywa osoby zobowia-
zane do uiszczenia oplaty,, aby podaly w terminie
14 dni warto$¢ przedmiotu czynnosci, a w razie bez-
skutecznego uplywu tego terminu, przesyta akta
sprawy wraz z odpisem wezwania i dowodem jego
doreczenia urzedowi' skarbowemu wlasciwemu dla
miejsca siedziby sgdu.

2. Sekretarz sadowy nie pobiera oplaty, jezeli zobo-
wigzany do jej uiszczenia przedstawi dowdd, ze oplate
juz uiszczono we wlasciwej wysokosci lub Ze organ
podatkowy wyrazil zgode na niepobranie oplaty.

3. Sekretarz sgdowy uzalezni wydanie tytutlu wyko-
nawczego od uprzedniego uiszczenia oplaty skarbowej,
jezeli optata ta jest nalezna i nie zostala uprzednio.
uiszczona. . .

4, Na podstawie obliczenia wreczonego osobie zobo-
wigzanej do uiszczenia oplaty kasjer sadu przyjmuje
nalezng kwote i sporzadza pokwitowanie w trzech egzem-
plarzach. Jeden egzemplarz pokwitowania kasjer sadu
dorecza osobie uiszczajgcej oplate, drugi przesyla sekre-
tarzowi sadowemu, trzeci za$ stanowi przebitkowy dzien-
nik ‘'wplat. W razie pobrania odsetek za zwloke w po-
kwitowaniu wymienia osobno kwote oplaty 1 osohno -
kwote odsetek. )

5. Sekretarz sadowy na podstawie dowodu wplaty
wpisuje date uiszczenia oplaty skarbowej w ksiedze na-
leznosci obcych, a dowdd wplaty zalagcza do akt sprawy.

6. Glowny ksiegowy sadu lub wyznaczony przez
niego pracownik ksiegowosci odnotowuje na koncie sum
obcych w ksiedze sum depozytowych kwoty optaty skar-
bowej wplacone do kasy sadowej, a nastepnie przekazane

na rachunek urzedu skarbowego.

7. Jezeli nalezna oplata zostanie uiszczona po uply-
wie 14 dni od dnia doreczenia obliczenia, kasjer sadu
pobiera oplate wraz z naleznymi odsetkami za zwloke.

8. W razie -.gdy osoba obowigzana do uiszczenia
oplaty przekaze naleing kwote za posrednictwem banku
lub poczty, wplacajagc jedynie kwote optaty bez odsetek
za zwloke, kasjer sadu zalicza wplate na oplate i odsetkl
za zwloke zgodnie z przepisami o zobowigzaniach podat-
kowych. W tym wypadku sekretarz sadu przesyla drugi
egzemplarz obliczenia wlasciwemu urzedowi skarbowemu
z zaznaczeniem,-jaka kwote zaliczono na pokrycie oplaty,
a jaka na pokrycie odsetek za zwloke, oraz odnotowuije
to w aktach sprawy i w odpowiedniej rubryce ksiegi
naleznosci obcych.

9. Jezeli nalezna oplata skarbowa nie bedzie uiszczo-
na w ciggu miesigca od dnia doreczenia obliczenia, se-
kretarz sadu przesyla w ciagu 7 dni po uplywie tego
terminu  wlasciwemu urzedowi- skarbowemu drugi egzem-
plarz obliczenia wraz z dowodem doreczenia, z zaznacze-
niem, ze oplaty nie uiszczono; date wystania obliczenia
notuje si¢ w aktach sprawy i w odpowiedniej rubryce
ksiegi naleznosci obcych. O uiszczeniu naleznosci wias-
ciwy urzad skarbowy zawiadamia bezzwlocznie sekreta-
rza sadu, podajac numer i sygnaturg akt oraz pozycje
ksiegi naleznosci obcych.
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§ 15. 1. Komornik sadowy oblicza i pobiera nalez-
-ng oplate skarbowa w razie:

1) udzielenia przybicia na licytacji rzeczy ruchomych,

2j przyznania wierzycielowi na wlasnoéé rzeczy rucho-
mych, bedgcych wlasnoscia dluznika, z powodu nie-
dojscia do -skutku licytacji,

3) sprzedazy zajetych ruchomosci lub praw majatko-
wych z wolnej reki,

4) sprzedazy na podstawie przepisow prawa ﬁpad!oé‘
- ciowego.

2. Pobrane kwoty oplaty skarbowe] wpisuje sig do
odpowiedniej rubryki ksiegi pienieznej prowadzonej
.zgodnie z przepisami o biurowosci komornikow.

3. Komornik sagdowy nie pobiera cplaty, jezeli zobo-
wigzany do jej uiszczenia przedstawi dowdd, ze oplatg
juz uiszczono we wlasciwej wysokosci lub Ze organ po-
datkowy wyrazil zgode na niepobranie oplaty.

§ 16. 1. Poborca w postepowaniu egzekucyjnym w
administracji poblerq oplale skarbowg W razie:

1) udzielenia przyblcm przy licytacji rzeczy ruchomych,

2) sprzedazy w inny sposdb niz w drodze licytacjl.

2. Rejestr oplaty skarbowej dla wszystkich pobor-
céw prowadzi wlasciwy urzad skarbowy wedlug ustalo-
nego wzoru,

3. Na uiszczona gotowka oplate skarbowg poborca
wystawia pokwitowanie z kwitariusza, zaznaczajgc na
pokwitowaniu numer tytulu wykonawczego.

4. W wydawanym przez urzqd skarbowy, na Zadanie
nabywcy, zaswiadczeniu o sprzedazy rzeczy w drodze
licytacji lub w inny sposob nalezy podaé podstawe
prawng poboru oplaty, przedmiot oplaty, kwote oplaty
z zaznaczeniem, zé oplata zostala uiszczona w dniu na-
bycia gotéwka za pokwitowaniem poborcy lub znakami
oplaty skarbowej skasowanymi na protokole.

5. Rejestr, o ktérym mowa w ust. 2, wypelnia sig
w terminach przewidzianvch do odbioru spraw od pobor-
cow, badajac réownoczesnie prawidlowosé _ obliczenia i
poboru oplaty.

§ 17. 1. Nabywcy rzeczy lub odbiorcy usiug, beda-
€y jednostkami gespodarki uspolecznionej, oraz nabhywcy
rzeczy przeznaczonych do przerobu Jub odprzedazy
i jednostki gospodarki uspolecznionej dzialajacy jaklo
posrednicy lub komisanci, ustanowieni platnikami oplaty
skarbowej rozporzqdzeniem Ministra Finanséw z dnia
15 marca 1984 r. w sprawie ustanowienia platnikow
oplaty skarbowej od niektérych przedmiotéw tej oplaty
(Dz. U. Nr 17, poz. 85), sa obowiazani do obliczenia i
pobrania naleinej oplaty skarbowej od dokumentow
stwierdzajacych naleino$¢ za sprzedane rzeczy lub $wiad-
czone ustugi. jezeli nalezna oplata skarbows przekracza
kwote okreslong w § 1 ust. 1.

2. Jedeli kwota- naleznej oplaty nie przekratza kwo-
ty. o ktéiej mowa w ust. 1, nabywcy. o ktérych mowa
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w ust. 1, odmoéwiaq przyjecia rachunku lub dokumentu,
gdy nie skasowano na nim znakéw optaty skarbowej
odpowiedniej wartoéci lub gdy rachunek nie jest opatrzo-
ny adnotacja o uiszczeniu oplaty na kopii pozostajgcej
u dostawcy.

3. Jezeli platnik, o ktérym mowa w ust. 1, nie jest
obowigzany na podstawie odrebnych przepisow do posia-
dania i przechowywania rachunkéw za rzeczy kupione
lub przyjete do sprzedazy, a nalezna oplata skarbowa od
zakupionych rzeczy powinna by¢ uiszczona znakami opla-
ty skarbowej, znaki te, gdy nie wystawiono odpowied-
niego dokumentu, wkleja sie i kasuje w rejestrze oplaty
skarbowej, o ktérym mowa w ust. 5.

4. Platnicy pobieraja naleznq oplate przy wyplacie
naleznosci za kupione lub przyjete do sprzedazy rzeczy
i s$wiadczone ustugi.

|

-5. Kwoty optaty skarbowej pobrane w gotéwce plat-
nicy wpisuja do spoizgdzonego we wilasnym zakresie
rejestru oplaty skarbowej. Rejestr powinien zawiera¢ na-
stepujgce rubryki: liczbe porzadkowa, date wpisania do-
dokumentu, imie i
nazwisko -oraz adres sprzedawcy rzeczy., kwote nalei-
nosci, kwote obliczonej i pobranej oplaty skarbowej, po-
zycje kwitu kasowego i uwagi.

6. Na dokumentach stwierdzajgcyth sprzedaZz platni-
cy zamieszczajg adnotacje o pobraniu oplaty skarbowej
gotéwka, ze wskazaniem kwoty oplaty i pozyciji rejestru,
pod ktéra kwota ta zostala wpisana. W wypadku, o kté-
rym mowa w ust. 3, w rubryce ,data i numer dokumen-
tu” wpisuje sie rodzaj toewaru i jego ilosé¢, a znak oplaty
skarbowej wkleja sie i kasuje w rubryce ,pozycja kwitu
kasowego".

7. Karty rejestru powinny by¢ ponumerowane, a re-
Jestr poswiadczony "przez wurzad .skarbowy nie, poinief
niz nastepnego ‘dnia-po wpisaniu pierwszego dokumentu.

8. Uspolecznione sklepy komisowe i uspolecznione
punkty skupu moga nie prowadzic rejestru oplaty skar-
bowej, jezeli prowadzone przez nie rejestry sprzedazy
komisowej i rejestry skupu be;dq zawiera¢ wszystkie
dane wymienione w ust, 5.

§ 18. 1. Jezeli przepisy § 11—17 nie stanowig ina-

czej, platnicy sa obowigzani: "

~ 1) w razie niepobrania optaty zamieszcza¢ na orygina-

tach pism badZ ich odpisach stwierdzajgcych czyn-
no$¢ cywilnoprawng oraz na pismach pozostajacych
w aktach adnotacje stwierdzajgca fakt niepobrania
oplaty z’ podaniem podstawy prawnej badZz wskaza-
niem pisma organu podatkowego, wyrazajacego zoordg
na niepobranie oplaty,

2) jezeli pismo stwierdzajace czynno$¢ cywilnoprawng
nie podlega oplacie skarhowej, wypehié rubryki re-
jestru zawierajgce: lirzhe porzadkowa, date wpisania
dokumentu do rejestru, date i numer dokumentu. imig
i nazwisko osoby bioracej udzial w czynnosci. o w
rubryce ,uwagi” — podstawe niepobrania oplaty,



L1

Monitor Polski Nr 46 . o e

nych optat,

4) wypeini¢ i przesta¢ urzedowi skarbowemu wlasciwe-
mu dla miejsca siedziby platnika deklaracje o wyso-
kosci pobranej w danym okresie oplaty skarbowej
oraz o wysokosci przekazywanej w gotéwce oplaty
na rachunek urzedu skarbowego,

5} przekazywaé¢ pobirane w gotowce kwoty oplaty skar-
bowe| w nastgpujgcych terminach:

a) sekretarz sagdowy — w terminach okreslonych w
Ppizepisdch o rachunkowosci budzetowej,

b) panstwowe prZedmeblorstwa komunikacyjne — w
terminie dwdch miesiecy " po uplywie m1e31qca.
w ktorym pobrano oplate,

platnicy wymienieni w § 17 ust. 1 — w terminie
- dodnia 10 ‘nastepnego miesigca ‘po uptywie mie-
siaca, w ktérym pobrano oplate,

d) pozostali platnicy — do dnia 20 danego miesigca
kwoty oplaty pobrane od dnia 1 do 15 kazdego
miesiaca oraz do dnia 5 nastepnego miesigca kwo-
ty pobrane od dnia’ 16 do konca poprzedniego
miesigca,

< €)

6) odnotowa¢ w rejestrze w rubryce’ «uwagi' kwote
optaty przekazanej na rachunek urzedu skarbowego.
date wplaty i okres, ktérego wptata dotyczy,

?}. zalozy¢ na kazdz rok kalendarzowy osobny rejestr.

~

rym rejestr zalozono.
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:3) podsumowa¢ w rejestrze kwoty pobranej . oplaty 2. Platnicy sa obowigzani przechowywada: prowadzo- .
- gkarbowej w' okresach dokonywania wplaty pobra- ne rejestry oraz dowody wplat oplaty skaii, .wej przez

okres lat 5, liczac od konca roku kalendarzoweyo, w kto-

3. Platnik moze zaniecha¢ prowadzenia rejestru opla-
ty skarbowej, jezeli w urzadzeniach ksiegowych -jest
wyodigbniony rachunek “oplaty skarbowej pozwalajgcy
na kontrole prawidlowosci poboru optaty skarbowej i
terminowosci jej odprowadzania, zawiadamiajgc na mie-
sigc przedtem urzad skarbowy wlasciwy dla miejsca sie-
dziby platnika.

4. Przepisy ust. 1 pkt 3, 4, 5 i 7 oraz ust. 2 stosuje
sie odpowiednio do dokumentéw zast¢pujacych rejestry.
Dokumenly zastepujace rejestry przechowuje sie w okre-
sie przewidzianym w przepisach dotyczacych tych doku-
mentow,

§ 19. Traci moc zarzadzenie Ministra Finanséw z
dnia 13 maja 1976 r. w sprawie sposobu pobierania,
uiszczania i zwrotu. oplaty skarbowej oraz sposobu pro-
wadzenia rejestrow -tej oplaty (Monitor . Polski Nr 24,
poz. 107). . =

§ 20. Zarzqdzeme wchodzi w zycie z dmem 1 stycz-
nia 1986 r. .

Minister Finansow: S. Nieckarz®
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. ZARZADZENIE MINISTRA PRACY, PEAC I SPRAW SOCJALNYCH

z dnia 20 grudnia 1985 r.

r

w sprawie terminéw udzielania dodatkowych dni wolnych od pracy w 1986 r.

Na podstawie § 1 ust. 3 rozporzgdzenia Rady Mini-
strow z dnia 19 grudnia 1985 r. w sprawie czasu pracy
w uspotecznionych zakladach pracy w latach 1986—1988

oraz zmian niektorych przepisow o czasie pracy (Dz. U,

Nr 59, poz. 29Y9) zarzadza -sig, co nastepuje:

§ 1. Dodatkowe dni wolne od pracy w 1986 r. wy-
znacza sie w nastgpujacych terminach:

* 11, 18, 25 stycznia, -

1, 8, 15 lutego,

1, 8 15, 29 marca,

12 19, 26 kwietnia,

10, 17, 24 majaq,

7 14, 21 czerwca,

5. 12, 21 lipca,

2, 9, 16, 30 sierpnia, ¢ JA—
6, 13, 20 wrzesnia, . E

4, 11, 18 pa%dziernika,

8, 15, 22 Hstopada,

6, 13, 27 grudnia.

§ 2. Zarzgdzenie wchodzl w iycie z dnlem 1 stycz-
ma 1986 T.

Minister Pracy, Plac i Spraw Socjalnych: s. Gebula



