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dzien pracy od poniedziatku do piatku i 5-godzinny
dzien pracy w sobote,

2) w pozostalych tygodniach: 8-godzinny dzien pracy
od poniedziatku do piatku.

2. Urzedy panstwowe rozpoczynaja prace o godzi-'

nie 8.15, a koncza:

1) w tygodniu, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 1, w dniach
od poniedziatku do piatku — o godzinie 15.15, a w
sobote — o godzinie 13.15,

2) w pozostalych tygodniach w dniach od poniedzialku

do pigtku — o godzinie 16.15.

- 3, W urzedach terenowych organéw administracji
panstwowej mozna, w miare potrzeby, okresla¢ godziny
rozpoczecia i zakonczenia pracy odmiennie, niz to prze-
widuje przepis ust. 2. '

§ 3. 1. W granicach norm okre$lonych w art. 29
ust. 1 ustawy z dnia 16 wrzesnia 1982 r. o pracownikach
urzedéw panstwowych, mozna ustala¢ inny niz okreslony
w § 2 ust. 1 rozklad i wymiar czasu pracy w poszczegol-
nych dniach tygodnia oraz godziny rozpoczecia i zakon-
czenia pracy dla wszystkich lub czes$ci urzednikéw nie-
ktérych dziatéw administracji, jezeli jest to uzasadnione
potrzebg zorganizowania sprawnej obslugi obywateli.

2. Urzednicy, ktoérzy na polecenie przelozonego pra-

cowali w sobote nie bedgca dniem pracy w urzedzie,:

otrzymujg dzien wolny w innym dniu tygodnia. ;

§ 4. 1. W urzedach terenowych organéw administra-
cji panistwowej stopnia podstawowego mozna, w uzgodnie-
niu z prezydium rady narodowej, ustala¢ dni pracy w
inne soboly niz wymienione w § 2 ust. 1 pkt 1, dostoso-
wujgc odpowiednio czas pracy w urzedzie do czasu pracy
w innych zakladach pracy.

2. W rozkladzie czasu pracy urzednikéw terenowych
organéw administracji panstwowej nalezy ustala¢ co naj-
mniej jeden dzien tygodnia, w ktérym praca bedzie wy-
konywana w godzinach popoludniowych, nie dluzej jed-

nak niz do godziny 18.00.

3. W rozkladzie czasu pracy urzedéw stanu cywil-
nego mozna ustala¢ prace w miedziele, Swieta i dodatkowe
dni ‘wolne od pracy, zapewniajac urzednikom dni wolne
w inne dni tygodnia oraz co najmniej raz na 3 tygodnie
niedziele wolna od pracy.

§ 5. W szczegdlnie uzasadnionych wypadkach mozna
ustali¢ okreslony dzien tygodnia dniem wolnym od pracy
w urzedach panstwowych za odpracowaniem w najblizszg
sobote nie bedacg dniem pracy w urzedzie. :

§ 6. Traci moc zarzadzenie nr 32 Prezesa Rady Mi-~
nistréow z dnia 29 grudnia 1982 r. w sprawie zasad usta-
lania rozkladu i wymiaru czasu pracy pracownikéw urze-
déw panstwowych (Monitor Polski Nr 33, poz. 294).

_8§ 7. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia
1990 r.
Prezes Rady Ministréow: T. Mazowiecki
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z dnia 6 grudnia 1989 r.

w sprawie zasad gospodarki kasowej jednostek gospodarki uspolecznionej.

Na podstawie art. 14 pkt 2 ustawy z dnia 31 stycznia
1989 r. o Narodowym Banku Polskim (Dz. U. Nr 4, poz. 22)
zarzadza sie, co nastepuje:

Rozdzial 1
Przepisy ogélne

§ 1. Zarzadzenie reguluje zasady gospodarowania
gotéwka w znakach pienieznych Polskiej Rzeczypospoli-
tej Ludowej przez jednostki gospodarki uspolecznionej,
z zastrzezeniem § 2.

§ 2. Przepisy zarzadzenia nie maja zastosowania do
bankéw i jednostek eksploatacyjnych panstwowej jed-
nostki organizacyjnej ,Polska Poczta, Telegraf i Telefon",
ktérych gospodarke kasowa okreslajg odrebne przepisy.

§ 3. Uzyte w zarzadzeniu okre$lenia oznaczajg:

1) u.kasa jednostki"” — kazda kase jednostki gospodarki
uspolecznionej, w tym réwniez kase jednostki nie bi-
lansujgcej samodzielnie, nie posiadajgcej rachunku,
lkase punktu sprzedazy detalicznej, placéwki uslugo-
wej, gastronomicznej i innej,

2) ,rachunek bankowy jednostki gospodarki uspotecz-
nionej" — kazdy rachunek jednostki prowadzony
przez oddzial banku.

Rozdzial 2
Gospodarka kasowa

§ 4. Jednostka gospodarki uspolecznionej moze mie¢
w kasie:

1) niezbedny zapas gotéwki na biezace wydatki,

2) gotéwke podjeta z rachunku bankowego na pokry-
cie okreslonych rodzajowo wydatkow,

3) gotéwke pochodzacg z biezacych wplywoéw do kasy
jednostki,

4) gotowke przechowywang w formie depozytu, otrzy-
mang od oséb prawnych i fizycznych.

- § 5. 1. Wysokos¢ niezbednego zapasu gotéwki w ka-
sie jest ustalana przez kierownika jednostki gospodarki
uspolecznionej (osobe sprawujaca jednoosobowe Kkierow-
nictwo lub jej zarzad), w zaleznosci od warunkéw zabez-
pieczenia gotowki i mozliwosci jej odprowadzania na ra-
chunek bankowy. .

2. Przy ustalaniu wysokosci niezbednego zapasu go-
towki nalezy uwzglednia¢ minimum potrzeb w zakresie
obrotu gotowkowego wszystkich komérek jedhostki, jej
jednostek nie bilansujacych samodzielnie i nie posiadajg-
cych w oddzialach bankéw rachunkéw pomocniczych, w
tym punktéw sprzedazy detalicznej, placéwek ustugowych
i gastronomicznych.

3. Niezbedny zapas gotéwki w kasie jednostki w
miare wykorzystywania moze byé uzupetniany do usta-
lonej wysokoéci (weryfikowanej w razie potrzeby przez
kierownika jednostki) ze srodkéw:

1) podjetych z rachunku bankowego jednostki,
2) pochodzgcych z wplywéw wlasny¢h do kasy jed-
nostki.

4. Znajdujacg sie w kasie na koniec dnia nadwyzke
gotowki ponad ustalong wysoko$¢ jej niezbgdnego zapa-
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su jednostka odprowadza w dniu powstania nadwyzki,
a jezeli posiada warunki odpowiedniego zabezpieczenia
przechowywanej gotéwki — w dniu nastepnym —. na ra-
chunek bankowy jednostki Iub na rachunki bankowe
wilascilve dla adresatéw (odbiorcéw naleznosci).

§ 6. 1. Gotowke podjeta z rachunku bankowego na
pokrycie okreslonych rodzajowo wydatkéw jednostka
gospodarki uspolecznionej powinna przeznaczy¢ na cel
okreélony przy jej podjeciu. Nie wykorzystanag czes¢ tej
gotowki (nie podjgte naleznosci oraz zwroty wyplaco-
nych z niej zaliczek lub nienaleznie pobranych kwot)
jednostka moze réowniez przeznaczy¢ na inne cele anizeli
okreslone przy podjeciu gotéwki z rachunku bankowego.

2. Gotéwka podjeta z rachunku bankowego jednostki
na pokrycie okre$lonych rodzajowo wydatkéw moze by¢
przechowywana w kasie jednostki pod warunkiem nale-
zytego jej zabezpieczenia. Gotowki tej nie wlicza sie do
ustalonej dla danej jednostki wielko$ci niezbednego za-
pasu, o ktérym mowa w § 5.

§ 7. Jednostka gospodarki uspolecznionej moze prze-
znacza¢ biezgce wplywy wlasne do kasy jednostki,
uzyskane z dzialalno$ci gospodarczej i socjalno-bytowej
(zrealizowane z pominieciem rachunku bankowego), na:
1) uzupelnianie niezbednego zapasu gotéwki w kasie
jednostki, stanowigce refundacje wydatkow bieza-
cych, ktére. spowodowaly zmniejszenie kwoty tego
zapasu,
2) pokrywanie okreslonych rodzajowo wydatkow gotow-
kowych.

2, Jednostka nie dokonujgca wyplat gotéwkowych

z biezacych wplywow wiasnych do kasy jednostki, o kto-
rych mowa w ust. 1, odprowadza te wplywy na wiasciwe
rachunki bankowe w dniu przyjecia wplywéw w Kkasie
jednostki, a jezeli posiada odpowiednie zabezpieczenie
przechowywanej gotéwki — w dniu nastepnym.

§ 8. Jednostka gospodarki uspolecznionej przyjmu-
jaca w kasie gotowkowe wplaty na rzecz innych jedno-
stek, odprowadza te wplywy, w terminie ustalonym w
§ 7 ust. 2, na rachunki bankowe adresatéw wplat (odbior-
cow naleznosci). Wplaty te nie mogg by¢ wykorzysty-
wane na pokrywanie biezacych wydatkéw gotowkowych
jednostki.

§ 9. Gotowka przechowywana w kasie jednostki w
formie depozytu, podlegajgca zwrotowi osobie prawnej
lub fizycznej, ktéra depozyt zlozyla, nie moze by¢ wy-
korzystywana na - pokrywanie wydatkéw jednostki, jak
réwniez na uzupelnianie niezbednego =zapasu gotowki,
a zatem nie jest wliczana do ustalonej dla danej jed-
nostki wielkosci tego zapasu.

Rozdziat 3
Przepisy koncowe

§ 10. Traci moc =zarzadzenie Prezesa Narodowego
Banku Polskiego z dnia 25 pazdziernika 1982 r. w spra-
wie zasad gospodarki kasowej jednostek gospodarki uspo-
tecznionej (Monitor Polski Nr 27, poz. 244, z 1983 1. Nr 3,
poz. 23, z 1985 r. Nr 6, poz. 48 i z 1988 r. Nr 6, poz. 58).

§ 11. Zarzagdzenie wchodzi w Zzycie z dniem 1 lute-
go 1990 r.

Prezes Narodowego Banku Polskiego: W. Bake
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z dnia 6 grudnia 1989 r.

w sprawie klasyfikacji obrotéw pieniginych na rachunkach bankowych oséb prawnych oraz sprawozdawczosci
z obrotow gotowkowych, dokonywanych przez osoby prawne z pominieciem ich rachunkéw.

Na podstawie art, 15 pkt 1 i 2 ustawy z dnia 31 stycz-
nia 1989 r. o Narodowym Banku Polskim (Dz. U. Nr 4,
poz. 22) zarzadza sie, co nastepuje:

Rozdziatl 1
Przepisy ogoine

§ 1. 1.

1) z zastrzezeniem pkt 2 i 3 okreslajg zasady klasyfi-
kacji obrotéw pienieznych na rachunkach bankowych
0sob prawnych wymienionych w § 2 pkt 1 w walucie
polskiej oraz zasady sprawozdawczos$ci z obrotéw
gotowkowych w tejze walucie, dokonywanych z po-
minieciem rachunkéw oséb prawnych,

2) dotyczace klasyfikacji obrotéw pienieznych stosuje
sie do bankow w zakresie ich gospodarki wlasnej,

3) nie maja zastosowania do:

a) jednostek i zakladéw budzietowych podleglych
Ministrowi Obrony Narodowej i Ministrowi Spraw
Wewnetrznych, z wyjatkiem § 10 i 16 zarzadze-
nia oraz § 1 ust. 5 zalgcznika nr 1 do zarzadzenia.

b) oséb zagranicznych.

Przepisy zarzadzenia:

2. Zasady ' klasyfikowania przez oddzialy bankéw
obrotéw pienieznych na rachunkach oséb fizycznych
i réznych podmiotéw gospodarczych, wymienionych w § 2
pkt 2, regulujg odrebne przepisy.

§ 2. Uzyte w zarzadzeniu i w zalgcznikach do zarzg-
dzenia okre$lenia oznaczajg:
1) .osoby prawne':

a) przedsiebiorstwa panstwowe i
jednostki organizacyjne,

b) banki,

c) przedsiebiorstwa mieszane,

d) spéldzielnie i ich zwiazki,

e) organizacje podmiotéw gospodarczych,

f) organizacje polityczne, zawodowe i spoleczne,

g) fundacje prowadzace dzialalnos¢ gospodarcza,

h) koika rolnicze i ich zwiagzki,

i) spoltki, w ktorych panstwo lub jednostki wymie-
nione w lit. a)—h) posiadajg udzial, oraz spoélki
wodne, '

j) mnie bilansujace samodzielnie i nie - posiadajace
osobowosci prawnej jednostki osob prawnych wy-
mienionych w lit. a)—i),

inne panstwowe

2) .rézne podmioty gospodarcze" — osoby prawne nie
wymienione w pkt 1, jednostki organizacyjne nie po-
siadajgce osobowosci prawnej i osoby fizyczne pro-
wadzace dzialalnos¢ gospodarcza,

3) .kasa osoby prawnej" — kazdg kase osoby prawnej,
w tym takze kese jednostki nie bilansujgcej samo-



