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ZARZADZENIE MINISTRA SPRAWIEDLIWOSCI

z dnia 19 grudnia 1989 r.

Regulamin wewnetrznego urzedowania panstwowych biur notarialnych.

Na podstawie art. 7 oraz w zwigzku z art. 9 ustawy z dnia
24 maja 1989 r. — Prawo o notariacie (Dz. U. Nr 33, poz.
176) zarzadza sie, co nastepuje:

Rozdziat 1
Przepisy wstepne

§ 1. Zarzadzenie okresla wewnetrzng organizacje i zasa-
dy funkcjonowania parstwowych biur notarialnych oraz
czynnos$ci tych biur w sprawach im powierzonych.

§ 2. Przepisy zarzadzenia dotyczace paristwowych biur
notarialnych stosuje sie odpowiednio do indywidualnych
kancelarii notarialnych, chyba ze co innego wynika z przepi-
s6éw ponizszych.

Rozdziat 2

Oznaczenie i organizacja
panstwowego biura notarialnego

§ 3. Oznaczenie paristwowego biura notarialnego usta-
la sie zgodnie z nazwg miejscowosci bedacej jego siedziba.

§ 4. Oddzialy parfistwowych biur notarialnych uzywajg
oznaczenia swego biura z dodaniem wyrazéow ,,Oddzial
W oariiereeneern

§ 5. Oznaczen paristwowych biur notarialnych ustalo-
nych w spos6b wskazany w § 3 i 4 uzywa sie w pieczeciach
urzedowych, postanowieniach i dokumentach wydawanych
przez biuro oraz umieszcza na aktach spraw i ksigg biura,
a takze na wszelkich pismach wychodzacych z biura.

§ 6. 1. Na zewnatrz budynku, w ktérym miesci sig
panstwowe biuro notarialne, umieszcza si¢ w widocznym
miejscu tablice z oznaczeniem biura oraz godiem parist-
wowym.

2. Jezeli paristwowe biuro notarialne miesci sie w budy-
nku bedacym siedzibg sgdu, tablice z jego oznaczeniem
umieszcza sie pod tablicg zawierajgcg oznaczenie sadu;
wywieszenie w tym wypadku drugiego godta paristwowego
jest zbedne.

§ 7. 1. Na tablicach, o ktérych mowa w § 6, nie
wymienia sie siedziby paristwowego biura notarialnego.

2. Przepis ust. 1 nie ma zastosowania do oddzia-
téw parnistwowych biur notarialnych; w tych wypadkach
napis na zewnatrz gmachu powinien wskazywaé zar6wno
siedzibe paristwowego biura notarialnego, jak i siedzibe
jego oddziatu.

§ 8. 1. Wewnatrz budynku, przy wejsciu do pomiesz-
czen parfistwowego biura notarialnego, umieszcza sie tablice
informacyjng wskazujacg petne oznaczenia poszczegdélinych
komérek organizacyjnych (sekcji) biura oraz oznaczenia
numerdow pomieszczen, w ktérych miesci sie kazda z tych
komdérek, z podaniem godzin przyjeé i zatatwiania interesan-
tow w okres$lonych rodzajach spraw, w tym réwniez infor-
macji o przyjmowaniu interesantéw w ustalonych godzi-

nach popotudniowych, a takze — godzin przyjmowania
interesantow przez dyrektora paristwowego biura notarial-
nego w sprawach skarg i wnioskéw.

2. Wszystkie pomieszczenia panstwowego biura nota-
rialnego powinny by¢ oznaczone numerami i napisami wska-
zujgcymi ich przeznaczenie.

§ 9. 1. Jezeli rodzaje i liczba spraw za tym przema-
wiajg, w panstwowym biurze notarialnym, a takze w jego
oddziale, moga by¢ utworzone sekcje dla okreslonych rodza-
jow spraw,

2. Poszczegdlne sekcje oznacza sie kolejnymi cyframi
rzymskimi.

8 10. Sekcje, o ktérych mowa w 8 9, tworzy dyrek-
tor panstwowego biura notarialnego. O podziale biura
na sekcje dyrektor biura zawiadamia prezesa sadu woje-
wodzkiego.

§11. 1. W panstwowym biurze notarialnym o obsadzie
etatowe] powyzej pieciu notariuszy dyrektor parfistwowego
biura notarialnego moze utworzy¢ referat administracyjny.
O utworzeniu referatu dyrektor biura zawiadamia prezesa
sadu wojewddzkiego.

2. Do zakresu dzialania referatu administracyjnego na-
lezy wykonywanie czynnosci administracyjnych, majgcych
na celu zapewnienie warunkéw do realizacji podstawowej
dzialalnosci biura, pozostajgcych w kompetencji dyrektora
panstwowego biura notarialnego.

§ 12. W razie zarzadzenia przez Ministra Sprawiedliwo-
$ci odbywania czynnoéci notarialnych poza lokalem i siedzi-
ba paristwowego biura notarialnego, prezes sagdu wojewddz-
kiego, w uzgodnieniu z zainteresowanymi terenowymi or-
ganami administracji parfistwowej o wiasciwosci ogodlnej
— oznacza miejsce ich dokonywania, a w razie potrzeby
rowniez czas ich dokonywania.

Rozdzial 3
Pieczecie urzedowe

§ 13. 1. Wszystkie paristwowe biura notarialne i ich
oddzialy majg pieczecie urzedowe z wizerunkiem orta i napi-
sem, odpowiadajgce obowigzujgcym przepisom.

2. Indywidualne kancelarie notarialne majg pieczecie
urzedowe z wizerunkiem orta i napisem ,,Kancelaria Notarial-
na Nr T

§ 14, Poszczegélne sekcje paristwowego biura notaria-
Inego moga uzywac osobnych egzemplarzy pieczeci. Kont-
role wydanych pieczeci prowadzi dyrektor panstwowego
biura notarialnego. Pieczgcie o jednakowej tresci sg oznaczo-
ne numerami rozpoznawczymi.

§ 15. Odpowiedzialno$¢ za przechowywanie pieczeci
wydanych do uzytku oddziatéw lub poszczegdlnych sekcji
panstwowych biur notarialnych spoczywa na kierownikach
tych komoérek organizacyjnych.
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Rozdziat 4

Czas urzedowania

§ 16. 1. Panstwowe biura notarialne przyjmuja intere-
santow w godzinach urzedowania, a co najmiej raz w tygod-
niu dodatkowo po potudniu, nie krocej niz przez trzy godziny
od 15% do 18%, z uwzglednieniem lokalnych potrzeb i zwy-
czajow.

2. Jezeli obsade faktyczng panstwowego biura no-
tarialnego lub jego oddziatlu stanowi jeden notariusz,
czas przyjmowania interesantdw moze by¢é ograniczony
w sposéb umozliwiajgcy notariuszowi wykonanie czyn-
nosci nie wymagajgcych udzialu stron, jednak nie wigcej
niz o dwie godziny czasu urzedowania. Takie panstwowe
biuro notarialne przyjmuje interesantéow raz w tygod-
niu dodatkowo po poludniu, nie krocej niz przez jednag
godzine.

3. Dyrektorzy panstwowych biur notarialnych ustalajg
godziny przyje¢ wiasnych oraz godziny przyjec kierownikow
oddziatow.

Rozdzial 5

Czynnosci dyrektora panstwowego biura notarial-
nego, zastepcy dyrektora, kierownika oddzialu oraz
sekcji.

§ 17. Dyrektor paristwowego biura notarialnego kieruje
powierzonym mu biurem, peini czynno$ci administracyjne
oraz sprawuje nadzoér nad dzialalnoscig biura i jego od-
dziatow.

8 18. Dyrektor panistwowego biura notarialnego repre-
zentuje biuro wobec terenowych organow wiadzy i administ-
racji pafistwowej oraz organizacji politycznych, spotecznych,
gospodarczych i zawodowych.

§19. Do obowigzkéw dyrektora panstwowego biura
notarialnego w zakresie administracji nalezy w szczegélno-
Sci:

1) troska o dobdr odpowiednich kadr w zakresie pozo-
stajgcym w jego kompetencji,

2) usprawnienie organizacji i techniki pracy biura,

3) troska o nalezytg kulture pracy i sprawnos$c¢ zalatwiania
spraw powierzonych biuruy,

4) dokonywanie podzialu nagréd i prowizji stanowigcych
dodatkowe wynagrodzenie notariuszy i pracownikow
biura oraz jego oddzialow za przekroczenie ustalonych
zadan biura,

5) zarzad oraz ochrona i oszczedne gospodarowanie mie-
niem biura,

6) dbato$é¢ o zaopatrzenie materialowe biura oraz zapew-

nienie notariuszom i innym pracownikom odpowiednich
warunkéw socjalnych,

7) terminowa sprawozdawczose,

8) dbalos¢ o estetyke pomieszczen biura,

9) opracowywanie planu urlopéw notariuszy i pracow-
nikéw biura,

§ 20. 1. Wrazie dostrzezenia rozbieznosci w stosowaniu
przepisow lub uchybiern w urzedowaniu, dyrektor paristwo-
wego biura notarialnego wydaje stosowne polecenie.

2. Notariusz, ktéry nie podziela stanowiska dyrektora
biura, a polecenie dotyczy czynno$ci notarialnych, moze
zwrdcié sie o wyjasnienie do Ministerstwa Sprawiedliwosci,
z zachowaniem drogi stuzbowe;j.

§ 21. 1. W panstwowych biurach notarialnych o ob-
sadzie wigkszej niz pieciu notariuszy dyrektor biura powie-
rza jednemu z notariuszy stale pelnienie funkcji zastepcy
dyrektora biura. O powierzeniu notariuszowi petnienia tej
funkcji dyrektor biura zawiadamia prezesa sadu wojewddz-
kiego.

2. W biurach o obsadzie od trzech do pieciu notariuszy
dyrektor biura upowaznia jednego z notariuszy do zastepo-
wania go w czasie jego nieobecnosci, o czym zawiadamia
prezesa sgdu wojewddzkiego.

3. W biurach o obsadzie jednego notariusza dyrektora
biura zastepuje osoba, ktérej powierzono petnienie czynno-
§ci notarialnych w tym biurze w trybie przewidzianym w Pra-
wie o notariacie.

§ 22. Kierownikéw sekcji wyznacza oraz przydziela no-
tariuszy do poszczegdélnych oddziatow i sekcji dyrektor
parnistwowego biura notarialnego, po uzgodnieniu z preze-
sem sgdu wojewddzkiego.

§ 23. Kierownik oddziatu panstwowego biura notarial-
nego oraz kierownik sekcji wykonujg czynno$ci z zakresu
administracji i nadzoru, ktére powierzy im dyrektor parist-
wowego biura notarialnego.

Rozdziat 6
Czynnosci panstwowych biur notarialnych

§ 24. Osoba upowazniona w trybie art. 26 i 27 Prawa
o notariacie do sporzadzania po$wiadczen wykonuje powie-
rzone jej czynnosci w lokalu panstwowego biura notarial-
nego lub jego oddziatu.

§ 25. 1. Tekst sporzadzanych aktow notarialnych oraz
dokumentéw pos$wiadczanych powinien byé napisany
jasno i wyraznie. Liczby, numery i terminy, z wyijat-
kiem numeru aktu i oznaczeri geodezyjnych, powinny byé
wypisane cyframi arabskimi i stownie, jezeli sg pierwszy
raz przytoczone. Ostatecznie wyprowadzone liczby oraz
sumy przypadajgce do zaptaty powinny byé réwniez wy-
pisane stownie.

2. Wszelkie skrobania i wywabiania sq niedopuszczal-
ne; wolne miejsca powinny by¢ przekreslone, poprawki
i dopiski nalezy omawiaé na koricu dokumentu, przed
zlozeniem podpisu przez osoby biorgce udziat w czynnosci
lub przed ztozeniem podpisu przez notariusza, jezeli popraw-
ka (uzupetnienie) dotyczy dokumentu nie podpisywanego
przez strony. Zbedne wyrazy albo ich czesci powinny by¢
przekre§lone w ten sposdb, aby mozna je bylo odczytac,
a przekreslenia nalezy na koricu dokumentu oméwié¢ przed
zlozeniem podpisow. Przekres$lenia nie oméwione uwaza sig
za nie dokonane.

§ 26. 1. Akta prawomocnie zakoriczonych spraw z za-
kresu postepowania spadkowego i dokumentacje niearchi-
walng po jej calkowitym wykorzystaniu panstwowe biura
notarialne przekazujg do archiwum zakiadowego witasciwe-
go sgdu rejonowego, wedtug zasad obowiagzujacych sady.
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2. Szczego6towy tryb przekazywania dokumentacji do
archiwum zaktadowego regulujg odrebne przepisy.

§ 27. Czynnosci panstwowych biur notarialnych z za-
kresu postepowania wieczystoksiegowego regulujg odrebne
przepisy.

§ 28. W sprawach biurowosci z zakresu administracji
i nadzoru stosuje sie odpowiednio przepisy w sprawie
organizacji i zakresu dziatania sekretariatow sqdowych oraz
innych dziatéw administracji sagdowe;j.

Rozdziat 7
Przepisy koncowe

§ 29. Traci moc zarzadzenie Ministra Sprawiedliwosci
z dnia 22 wrze$nia 1952 r. — Regulamin urzedowania
panstwowych biur notarialnych (Dz. Urz. Wym. Sprawied|.
Nr 2, poz. 13, Dz. Urz. Min. Sprawiedl. z 1963 r. Nr 2, poz. 22,
z1970r. Nr 3, poz. 12 iz 1974 r. Nr 6, poz. 20).
§ 30. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lutego
1990 r.
Minister Sprawiedliwosci A. Bentkowski
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KOMUNIKAT PREZESA GLOWNEGO URZEDU STATYSTYCZNEGO

z dnia 12 stycznia 1990 r.

w sprawie sredniej ceny skupu zyta w IV kwartale 1989 r.

Na podstawie art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 15 listopada 1984 r.
o podatku rolnym (Dz. U. Nr 52, poz. 268, z 1986 r. Nr 46, poz.
225,21988r. Nr 1, poz. 1 orazz1989r. Nr 7, poz. 45, Nr 10, poz.
53, Nr 35, poz. 192 i Nr 74, poz. 443) oglasza sig, co nastepuje:

Srednia cena skupu zyta w IV kwartale 1989 r. wyniosia
27300zt za 1 q.

Prezes Glownego Urzedu Statystycznego: F. Kubiczek

1 stycznia 1990 r. wynosi:

nalezno$ci za wyslane edycje.

z adnotacjg ., doplata do prenumeraty”.

P.T. Prenumeratorzy
Dziennika Ustaw i Monitora Polskiego

W zwigzku ze wzrostem cen papieru, kosztow druku i oplat pocztowych aktualna cena prenumeraty od

Dziennika Ustaw
Monitora Polskiego — 54.400 zI.

0 wysokosci doplaty naleznej od kazdego z naszych odbiorcéw zawiadomimy odrebnie.

Mamy nadzieje, ze P.T. Prenumeratorzy zainteresowani dalszym otrzymywaniem wymienionych wydaw-
nictw przyjma ze zrozumieniem prosbe o doplate do uiszczonej wezeéniej przedplaty i dokonaja tej doplaty
w ciggu 14 dni od daty otrzymania indywidualnego zawiadomienia.

Prenumeratorom, ktdrzy nie wniosg doplaty, zwracane bedg dokonane przedplaty po potrgceniu

Wyliczone przez nas kwoty prosimy wplaca¢ na konto bankowe Wydziatu Wydawnictw Urzedu Rady
Ministrow w Narodowym Banku Polskim, Oddziat Okregowy Warszawa nr 1052-3157-139.11.

— 97.750 zt,

Wvydzial Wydawnictw Urzedu Rady Ministrow

Pojedyncze egzemplarze Dziennika Ustaw | Monitora Polskiego mozna nabywac za gotdwke:

w Warszawie:

— w punkcie sprzedazy Wydawnictw Akcydensowych, al. | Armii Wojska Polskiego 2/4 (tel. 29-61-73) — egzemplarze biezgce oraz z lat 1956—1989,

— w ksiggarniach: Powszechnego Domu Ksigzki ,Uniwersus’

poza Warszawa — egzemplarze biezace oraz z ostatnich 2 lat:

i ', ul. Belwederska 20,22 (tel. 41-40-05); im. Stefana Zeromskiego, al. gen. K. Swierczewskiego 119/123 (tel. 20-46-28);
Wydawnictw Ekonomicznych i Budowlanych, ul. Zurawia 1/3 przy pl. Trzech Krzyzy (tel. 21-44-05) —

egzemplarze biezgce oraz z roku 1989;

— w punktach sprzedazy znajdujgcych sig w urzedach wojewdédzkich w: Bialej Podlaskiej, Bialymstoku, Bielsku-Bialej, Bydgoszczy, Kielcach, Krosnie, Lesznie, Opolu, Ostrolgce,

Piotrkowie Trybunalskim, Plocku, Przemy$lu, Radomiu, Sieradzu, Skiemniewicach, St

h, Tarmobrzegu, Wioclawku, Wroctawiu oraz w Urzedach Miast Krakowa i Lodzi;

— w punktach sprzedazy znajdujacych sig w sadach w: Bialymstoku, Bielsku-Bialej, Bydgoszczy, Bytomiu, Czestochowie, Elblggu, Gdarisku, Gdyni, Gliwicach, Gorzowie Wielkopolskim,

Jeleniej Gorze, Kaliszu, Katowicach, Kielcach, Koninie, Koszalinie, Krakowie, Legnicy, L

todzi, Nowym Saczu, Olsztynie, Opolu, Ostrowie Wielkopolskim, Poznaniu, Radomiu,

Rzeszowie, Stupsku, Szczecinie, Tarnowie, Toruniu, Walbrzychu z siedzibg w Swidnicy, Wroclawiu, Zamoéciu i Zielonej Gorze.

Egzemplarze biezgce oraz z lat ubieglych moizna nabywac na podstawie nadestanego zamowienia w Wydziale Wydawnictw Urzedu Rady Ministrow, ul. Powsinska
69,71, 00-979 Warszawa P-1.

Spoéznione wplaty na prenumerate w 1990 r. bedg przyjmowane tylko do 30 czerwca br. Egzemplarze zalegle w ramach prenumeraty beda wysylane z opoZnieniem w stosunku do ich
wydania i za przesylke bedg pobierane dodatkowe oplaty, ktorych wysokosé zostanie podana w informacji zalgczonej do paczki z wydawnictwami, Prenumerata jest realizowana na
podstawie przedplaty. Wplata powinna byé dokonana , przelewem-zamowieniem” lub trzyodcinkowym przekazem na konto Wydzialu Wydawnictw Urzedu Rady Ministrow
w Narodowym Banku Polskim, Oddzial Okregowy Warszawa nr 1052-3157-139.11. Druki ,,przelewow-zamowien” lub przekazéw mogg zostad wyslane zainteresowanym po
uprzednim zgloszeniu zapotrzebowania pisemnie lub telefonicznie do Wydzialu Wydawnictw Urzedu Rady Ministrow. Na dowodzie wplaty nalezy podaé peing nazwe instytucji
(nazwisko i imig) i adres z numerem kodu pocztowego oraz liczbg ianych egzemplarzy. Wszelkich informacji o prenumeracie udziela Wydzial Wydawnictw Urzedu
Rady Ministrow.

Reklamacje z powodu niedorgczenia poszczegodlnych numerdw zglaszad nalezy na pismie do Wydzialu Wydawnictw Urzedu Rady Ministrow, ul. Powsirniska
69/71, 00-979 Warszawa, P-1, niezwlocznie po otrzymaniu nastepnego kolejnego numeru.

Wydawca: Urzad Rady Ministréw
Redakcja: Biuro Prawne, 00-583 Warszawa, Al. Ujazdowskie 1/3, P-29, tel. 694-60-03
Organizacja druku i kolportaz: Wydziat Wydawnictw, 00-979 Warszawa, ul. Powsiriska 69/71, P-1, tel. 42-14-78 i 694-67-50.

Tloczono z polecenia Prezesa Rady Ministréw w Zakladach Graficznych ., Tamka", Zakfad nr 1, Warszawa, ul. Tamka 3.

PL ISSN 0209-214X Cena 680 zi

Zam. 2012-1300-90.



